   河南科技大学兼职档案工作人员登记表

填表单位：                                     填表日期：2016年9月    日

	分管
档案
工作
领导
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	手机
	

	综

合

档

案

员
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	手机
	

	
	分管工作
	承担本单位《河南科技大学兼职档案员工作职责》内的全面档案工作。督促协调指导本单位各类档案整理、预立卷及归档工作。

	本科
教学
档案员
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	手机
	

	研究生教学
档案员
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	手机
	

	科研
档案员
	姓名
	
	职务
	

	
	工作证号
	
	手机
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：处级各单位必填项：分管档案工作领导（由处级干部担任），综合档案员(一般由科级干部担任) 。
 教学单位选填项：本科教学档案员（由教务员担任），研究生教学档案员（由研究生秘书担任），科研档案员（由科研秘书担任）。

