
河南科技大学创建文明单位

任务分解

2014年7月

说      明

一、文明单位是积极践行社会主义核心价值体系，坚持物质文明建设和精神文明建设两手抓，各项事业全面协调发展、精神文明建设成效突出，在社会上发挥示范引领作用的单位。

二、根据我校创建文明单位工作实际，创建文明单位任务分解共设置16个项目，所有档案资料均应为近两年原始资料。各单位第一批材料（2012.9至2014.7）请于8月25日至31日交至宣传部精神文明办公室（致远楼317室），第二批材料（2014.8至2014.11）上交时间另行通知。

三、各落实单位在规定时间内将材料汇总到牵头单位。经审核验收后，由牵头单位统一交至宣传部精神文明办公室。

四、文明单位考核由洛阳市文明办组织有关专家来校考核，将主要采取实地考察、材料审核、群众评议、理论考核四种方法。

五、文字材料报送要求：

1、原始材料不再改动格式，按原材料上报。

2、文档类报送材料A4纸打印，标题为二号宋体加粗，正文用四号宋体（表格内文字的字号可适当调整），正文行间距采用固定值24，页码在下居中，格式为1、2、3、4……。结构层次序数，“一、”，“(一)”，“1、”，“(1)”，“①”。

3、网络材料要直接打印网页（原始凭证），A4纸。

4、照片类，复印类材料统一用A4纸。
六、如有疑问请与校文明办联系，联系电话64231495。

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	一、领导班子重视


	定期研究精神文明建设工作
	1）学校年度工作计划、工作总结（党办）；

2）党委会会议记录（党办）；

3）党政领导班子专门研究精神文明建设工作会议记录，每年至少2次(党办、二级党组织）
	党办


	宣传部

二级党组织


	
	2.组织机构健全
	1）精神文明建设组织领导机构和专、兼职工作人员任命的文件（宣传部、二级党组织）
	
	

	
	3.创建工作有年度计划安排、活动简报、工作总结
	1）宣传思想文化工作年度计划、总结（宣传部）；

2）精神文明创建年度工作计划、工作总结（宣传部、二级党组织）；

3）活动简报每月不少于1期（宣传部）；

4）简报信息上报量和采用率同时作为考核内容（二级党组织）；

5）精神文明创建工作相关文件及总结材料（宣传部、二级党组织）
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	二、学习型单位

建设


	1.有读书学习活动方案、必读书目、考核办法
	1）学校读书学习活动方案及考核办法（宣传部）；

2）各项具体读书学习活动方案及相关支撑材料（学工部、研工部、校团委、各学院）；

3）宣讲活动相关支撑材料（马院）；

4）党委中心组学习制度及相关文件（宣传部）；

5）校院两级党委中心组理论学习计划、记录（宣传部、二级党组织）；

6）群众路线宣传学习方案、记录（宣传部、二级党组织）
	宣传部
	学工部

研工部

后勤管理处

校团委

图书馆

各学院

	
	2.有读书学习交流活动
	1）读书学习交流活动相关支撑材料（每年不少于2次）（学工部、研工部、校团委、各学院）
	
	

	
	3.有读书学习场所
	1）图书馆简介（图书馆）

2）学习场所分布使用情况（后勤管理处）
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	三、学习道德模范和身边好人活动


	1.有工作方案


	1）河南科技大学学习道德模范和身边好人活动实施方案（宣传部）;

2）《关于学习宣传身边先进模范人物的通知》河科大发〔２０１４〕８号（宣传部）
	宣传部
	学工部

研工部

人事处
离退处

校工会

校团委
二级党组织

	
	2.有活动内容和活动效果
	1）校报、燎原网中相关通知、人物报道(小善大爱、凡人名言)等相关材料（宣传部）；

2）“师德标兵”等表彰支撑材料（人事处、校工会）；

3）表彰精神文明建设先进集体和先进个人的决定（省教育厅两创两争、学校五创两争）（宣传部）；

4）学习道德模范和身边好人活动的相关支撑材料（包括活动的内容、效果、从先进事迹中提炼出的精神、活动笔记和心得交流等）（学工部、研工部、人事处、离退处、校工会、校团委、二级党组织）；
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	四、文明有礼河南人活动
	1.有“文明有礼”培育实施方案
	1）河南科技大学“文明有礼培育方案”（宣传部）；

2）关于在全校开展“礼行校园”文明创建系列活动的通知（宣传部）
	宣传部
	学工部

研工部

机关党委

教务处

科技处

人事处

保卫处

校团委
网络信息中心
各学院

	
	2.有师生文明守则、行为规范和遵德守礼提示牌
	1）河南科技大学学术道德规范等（科技处）；

2）河南科技大学师德师风建设方案等（人事处、校工会）；

3）河南科技大学学生文明守则等（学工部、研工部）；

4）遵德守礼提示牌（宣传部）
	
	

	
	3.有师生“文明有礼”考核办法
	1）河南科技大学文明有礼考核办法（宣传部）
	
	

	
	4.开展文明交通、文明旅游、礼行网络、礼行课堂、礼行管理等教育实践活动
	1）文明交通教育实践活动（保卫处）；

2）文明旅游教育实践活动（各学院）；

3）礼行网络教育实践活动（宣传部、学工部、研工部、校团委、网络信息中心、各学院）；

4）礼行课堂教育实践活动（教务处、各学院）；

5）礼行管理教育实践活动（机关党委、各学院）

注：各项教育实践活动均要有方案、计划、内容、图片及实施效果等相关支撑材料
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	五、优质服务活动
	1.有优质服务活动实施方案、制度规范和服务承诺
	1）相关优质服务活动实施方案（机关各处室、图书馆、现代教育技术中心、网络信息中心、校医院、后勤集团）；

2）关于进一步加强机关作风建设的实施意见及相关资料汇编（机关党委）；

3）相关优质服务活动制度规范（机关各处室、图书馆、现代教育技术中心、网络信息中心、校医院、后勤集团）；

4）相关优质服务承诺（机关各处室、图书馆、现代教育技术中心、网络信息中心、校医院、后勤集团）
	机关党委
	机关各处室

图书馆

现代教育技术中心

网络信息中心

校医院

后勤集团

	
	2.结合单位实际开展“礼行服务”等优质服务主题活动
	1）各项优质服务活动要有计划、内容、图片及总结等相关支撑材料（机关各处室、图书馆、现代教育技术中心、网络信息中心、校医院、后勤集团）
	
	

	
	3.对优质服务先进集体和个人有表彰奖励
	1）关于表彰优质服务主题活动先进单位、优质服务示范岗和优秀服务标兵等文件、通知及相关材料（机关党委、图书馆、现代教育技术中心、网络信息中心、校医院、后勤集团）
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	六、文明创建活动
	1.有活动方案、考评办法
	1）河南科技大学创建文明单位实施方案、任务分解（宣传部）；

2）河南科技大学精神文明建设先进集体、先进个人考评办法（宣传部）；

3）关于在全校开展节约型校园建设的通知（宣传部）；

4）关于在全校开展“十个一”文明创建系列活动的通知（宣传部）；

5）关于在全校开展“礼行校园”文明创建系列活动的通知（宣传部）
	宣传部
	校属各单位

	
	2.有表彰总结
	1）关于表彰精神文明先进集体和先进个人的决定（宣传部）
	
	

	
	3）有活动实效
	2）按照《河南科技大学精神文明建设先进集体、先进个人考评办法》（河科大发【2013】16号文件）汇总相关支撑材料（校属各单位）
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	七、“我们的节日”

和道德经典诵读

活动
	1.有实施方案
	1） “我们的节日”主题活动实施方案（学工部、研工部、离退处、校团委、各学院）
	校团委
	学工部

研工部

离退处

校团委

各学院

	
	有节日文化活动、民俗

活动
	1）春节、清明、端午、中秋、重阳等传统节日期间开展“我们的节日”主题活动相关支撑材料（学工部、研工部、离退处、校团委、各学院）；

2）组织诗会、讲座或观看专题片等弘扬中华优秀传统文化活动相关支撑材料（学工部、研工部、离退处、校团委、各学院）；

3）组织参与传统节日民俗活动（学工部、研工部、离退处、校团委、各学院） 
	
	

	
	3.组织道德经典诵读活动
	1）河南科技大学道德经典诵读实施方案（宣传部）

2）关于开展各项道德经典诵读活动的实施方案、内容、图片及实施效果等相关支撑材料（学工部、研工部、校团委、各学院）
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	八、道德讲堂活动

	1.有工作方案
	1）河南科技大学文明道德大讲堂活动方案（宣传部）；

2）河南科技大学文明道德讲堂活动暂行管理办法（宣传部）
	宣传部
	二级党组织

	
	2.有固定场所
	1）四个校区各设1个道德讲堂，分批开展活动，

道德讲堂统一标识和相关氛围布置（宣传部）
	
	

	
	3.有经常性的活动
	1）道德讲堂活动相关支撑材料，每年开展不少于4次（宣传部、二级党组织）
	
	

	
	4.有规范性的流程.
	1）道德讲堂主持词（活动流程）（宣传部、二级党组织）；

2）道德讲堂学模范谈感悟记录（宣传部、二级党组织）；

3）道德讲堂诵读经典推荐目录（宣传部）；

4）道德讲堂演唱歌曲推荐目录（宣传部）；

5）道德讲堂主持人名单汇总（宣传部）；

6）道德讲堂发善心捐款捐物定点帮扶协议（宣传部、二级党组织）；

7）德讲堂发善心捐款捐物接受凭证（宣传部、二级党组织）；

8）道德讲堂活动纪录片（视频资料）（宣传部、二级党组织）
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	九、学雷锋志愿服务活动
	1.建立学雷锋志愿服务队和网络文明传播志愿小组
	1）设有3-5人的网络文明传播志愿小组（校团委、各学院）；

2）关于成立河南科技大学学雷锋志愿服务队的相关文件、通知（校团委、各学院）；

3）关于成立河南科技大学网络文明志愿者队伍的相关文件、通知（校团委、各学院）
	校团委
	各学院

	
	2.有年度学雷锋志愿服务工作方案
	1）学雷锋志愿服务活动实施方案（有明确的活动时间、活动地点、活动内容，活动效果明显）（校团委、各学院）
	
	

	
	3.开展常态化的志愿服务活动
	1）开展文明使者、文明交通、网络文明传播和“三关爱”等志愿服务活动的相关支撑材料（校团委、各学院）；
	
	

	
	4.单位注册志愿者人数占师生总数的30%以上
	1）河南科技大学志愿者注册登记表（校团委、各学院）
	
	

	十、节约型校园
建设
	1.节约用电
	1）学校开展节能减排活动的实施方案（后勤管理处）；

2）开展各项节能减排活动的内容、图片及实施效果等相关支撑材料（校属各单位）；

3）在相关场所设置文明节约提示牌（后勤管理处）
	节能减排领导小组（后勤管理处）
	校属各单位

	
	2.节约用水
	
	
	

	
	3.节约粮食
	
	
	

	
	4.节约办公用材
	
	
	

	
	5.节约经费
	
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	十一、文化体育活动


	1.有活动方案、活动场所
	1）学校运动会等各类体育竞技比赛活动方案（体育学院）； 

2）各类教工文体活动实施方案（校工会、各学院）；

3）各类学生文体活动实施方案（校团委、各学院）；

4）各类文体活动场所一览表（校团委、校工会、各学院）注：体育学院提供校级体育活动场所
	校工会

（教工）

校团委

（学生）
	各学院

	
	2.开展经常性文化体育活动
	1)开展各项文体活动的计划、总结、图片等相关支撑材料（校工会、校团委、各学院）
	
	

	
	3.有文化体育活动志愿者
	1）文化体育活动志愿者一览表（校工会、校团委）；

2）文化体育活动志愿者服务相关材料（校工会、校团委）
	
	

	十二、文明单位结对

帮扶活动
	1.有帮扶方案
	1）文明单位结对帮扶实施方案（组织部、统战部、校工会、校团委）
	校工会
	组织部
统战部

校团委

各学院

	
	2.有帮扶内容
	1) 与农村、社区、乡村少年宫和困难人群等的结对帮扶情况支撑材料（组织部、统战部、校工会、校团委、各学院）;
2）师生员工校内外扶贫帮困送温暖活动、捐款等总结及相关支撑材料（组织部、统战部、校工会、校团委、各学院）


	
	

	
	3.有帮扶效果
	
	
	

	
	4.有帮扶工作总结
	
	
	

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	十三、履行社会责任


	1.有实施方案
	1）河南科技大学履行社会责任实施方案（宣传部）
	校团委
	宣传部

统战部

离退处
校工会

各学院

	
	2.热心支持社会公益事业
	1）积极参与文明城市、文明社区创建和扶贫助残“送温暖、献爱心”等活动（校工会、校团委、各学院）

注：各项活动要经常性开展，每项活动全年开展不少于两次
	
	

	
	3.有一定数量的人力、财力、物力的投入
	1）履行社会责任投入人力、物力、财力凭证（统战部、离退处、校工会、校团委、各学院）
	
	

	十四、规章制度建设


	1.有业务工作和生产经营管理制度
	1）学校党委、行政工作决策科学化、民主化的有关决策规章制度汇编及实施情况总结（党办、校办）；

2）依法治校有关制度及实施情况（校办）；

3）行风评议工作相关材料（纪委）；

4）教学管理制度及实施情况（教务处）；

5）科研管理制度及实施情况（科技处、社科处）；

6）人事管理制度及实施情况（人事处）；

7）学生工作管理制度及实施情况（学工部、研工部）；

8）招生管理制度及实施情况（招就处）；

9）后勤服务工作管理制度及实施情况（后勤管理处）
	党办
	宣传部

学工部

研工部

纪委

校办

教务处

科技处



	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	十四、规章制度建设


	2.有安全防范制度
	1）保密、安全保卫等工作制度汇编；（党办、校办、保卫处）
	
	社科处

招生就业处

人事处

保卫处

后勤管理处

	
	3.有文明创建奖罚制度以及考核办法
	1）精神文明创建相关文件及支撑材料（宣传部）
	
	

	十五、表彰奖励
	综合奖项：

1）先进党组织

2）政府目标管理

3）五一劳动奖状

4）上级党委政府嘉奖和主管部门记集体功

单项奖：

1）上级主管部门授予的主要业务奖项

2）思想政治工作先进单位

3）廉政建设先进单位

4）综合治理先进单位

5）卫生、绿化和环保先进单位

6）精神文明创建活动奖项（不含“文明单位”荣誉）
	奖励主要查看2012年9月以来奖项（综合奖项省部级每项加3分，地厅级每项加2分，县级每项加1分；单项奖省部级每项加2分，地厅级每项加1分）（校属各单位）

注：纸质证书提供复印件（A4），奖杯、奖牌等提供照片打印稿（A4）。
	宣传部
	校属各单位

	项目名称
	考评内容
	工作要求(2012-2014年）
	牵头单位
	落实单位

	十六、内外环境面貌

（实地考察）
	1）净：卫生设施齐全、全天保洁、无卫生死角；

2）齐：无乱写乱画、乱摆乱放、乱搭乱建；

3）绿：植绿护绿、生态环境良好，绿化面积达到20%以上

4）美：内外环境美观宜人

5）整体印象：单位文明祥和、秩序井然，社会形象好
	实地考察（校属各单位）
	宣传部
	校属各单位
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