附件1：
[bookmark: _GoBack]对照检查材料、发言提纲审核要素及基本要求

一、对照检查材料、发言提纲审核要素
1.遵守党的纪律情况（包括党的政治纪律、组织纪律、廉洁纪律、群众纪律、工作纪律和生活纪律等）；
2.自身存在的“不严不实”突出问题；
3.产生问题的原因；
4.今后的努力方向和改进措施；
5.按规定说明个人有关事项。
二、对照检查材料、发言提纲基本要求
1.要素不能少，内容要充实；
2.处级领导干部必须自己动手撰写，杜绝工作人员代劳，严禁拼凑或抄袭；
3.开宗明义、直奔问题，结合个人实际，把问题找准写实，画好像，不能把专题民主生活会对照检查材料写成工作总结或述职报告；
4.对学习、调研等带有普遍性的问题可不作为重点问题查找；
5.做到“三个写清楚”：写清楚存在的“不严不实”问题，列出具体事例；写清楚思想根源，触及灵魂、触及实质；写清楚整改措施，做到具体化、可操作。同时，按规定说明个人有关事项。
6.整改措施要回应问题、务实管用，切实可行、具有可操作性。 
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