调档函

河南科技大学：

兹有你校研究生XXX，身份证号XXX，其人事档案原由你校管理，现已委托我单位管理。请在接到调档函后，将其人事档案整理后于xx日内通过EMS或派专人送至我单位。

单位名称（公章）

2015年X月X日

附加信息

	单位名称
	

	单位地址（通讯地址）
	

	      单位联系人
	

	联系人手机
	

	单位办公电话
	

	邮编
	

	单位性质
	具体参考 “就业协议补充资料”

	单位行业
	具体参考 “就业协议补充资料”

	工作职位类别
	具体参考 “就业协议补充资料”

	单位组织机构代码
	具体参考 “就业协议补充资料”


