
河南科技大学机动车辆通行证管理暂行办法
第一章  总  则
第一条  为进一步加强校区机动车辆管理，改善校区交通状况，维护学校交通安全秩序，特制订本办法。

第二条  根据《河南科技大学校园交通管理暂行办法》规定，参照《洛阳市发改委、洛阳市房产管理局关于进一步加强物业服务管理规范物业收费的通知》（洛发改收费[2009]40号）等文件精神，结合各校区停车资源情况，经学校收费管理领导小组同意，对进入教学区、家属区的机动车辆按照分类管理、适当收费的原则办理机动车通行证。
第二章  办证办法
第三条  学校公车、教职工（配偶）私家车、教职工父母及子女车辆通行证办理办法：
（一）学校公车凭单位证明、车辆行驶证办理通行证，教学区及家属区通用。
（二）教职工（配偶）私家车凭工作证、车辆行驶证（配偶车辆需提供户口本或结婚证）办理通行证，教学区及家属区通用。
（三）教职工父母、子女车辆凭户口本或教职工所属单位开具证明（需能证明车主与教职工关系）、车主身份证、车辆行驶证办理住宅区通行证，在教职工居住家属区使用。
第四条  长期与学校相关单位有业务来往的服务车辆通行证办理办法：
由车主携带相关部门出具的服务关系证明、车主身份证、车辆行驶证，在所属校区综合科登记后到治安科审核后可办理校园通行证，有效期一年。
第五条  校区购房户、租住户车辆通行证办理办法：
（一）校区购房户凭房屋产权证书、户主身份证、车辆行驶证可办理住宅区通行证，在居住家属区使用，有效期一年。
（二）校区租住户凭房屋租赁合同、租赁人身份证、车辆行驶证可办理住宅区通行证，在租住家属区使用，有效期一年。
第六条  校内经营商户车辆通行证办理办法：
由车主携带与相关部门签署的经营合同、车主身份证、车辆行驶证，在所属校区综合科登记后到治安科审核后可办理校园通行证，有效期一年。
第七条  符合以上条件的车辆，私家车、服务车辆、商户车辆填写《河南科技大学机动车通行证办理申请表（个人）》（附件1）；公车填写《河南科技大学机动车通行证办理申请表（公车）》（附件2）并加盖单位公章后，按《河南科技大学机动车通行证办理流程》（附件3）要求到保卫处治安科办理相应通行证。
第八条  校内各单位组织大型活动，由较多外部车辆进入校园时，应提前三天与保卫处治安科联系，商议车辆临时出入管理办法。
第九条  其他车辆进入校园，按照规定在学校门卫处登记换领校园临时出入证出入校园。
第三章  收费标准
第十条  在学校集中安排的通行证办理期间，学校公车、本校职工及配偶的私家车（限车辆行驶证为职工及配偶本人）一次性免收工本费；其它车辆办理通行证每证收费10元；通行证遗失后，补办通行证每证收费20元；因车证不符被没收通行证者，一个月内不得补办通行证，补办证件每证收费50元；办证费用由保卫处代收并转交。
第十一条  长期与学校相关单位有业务来往的服务车辆办理校园通行证，按10元/辆.月标准收取车位使用维护费。
第十二条  校区购房户及租住户办理住宅区通行证，按50元/辆.月标准收取车位使用维护费。
第十三条  校内经营商户车辆办理校园通行证，按50元/辆.月标准收取车位使用维护费（限七座以下小客车及自重3吨以下货运车辆）。
第十四条  车位使用维护费按年度收取。需要缴纳车位使用维护费的车主在保卫处治安科开具车位使用维护费收据，到财务处交费。车位使用维护费由学校统一管理，主要用于停车场地的维护及校内交通管理标志设置与维护。
第四章  要求
第十五条  车辆通行证应置于车辆前挡风玻璃右下角处，便于门卫识别与检查。任何单位及个人不得将通行证借与他人使用。
第十六条  各单位在为职工或服务车辆车主等办理相关证明材料时，应保证信息真实并对其负责；申请办证人应按照规定提供相关证件、证明以备检查；通行证办理人员应认真审核相关材料，严格把关，确保办证工作的公正性和严肃性。
第十七条  本校教职工不得以本人名义为他人办理免费通行证。
第五章  附则
第十八条  本办法自发布之日起开始执行，解释权归保卫处。
附件1：河南科技大学机动车通行证办理申请表（个人）

附件2：河南科技大学机动车通行证办理申请表（公车）

附件3：河南科技大学机动车通行证办理流程
保 卫 处
2013年12月16日
	申请人类型
（请在相应类别打“√” ）
	教职工（配偶）    □       教职工家属    □
购房户   □    租住户   □    服务车辆/商户车辆    □

	申请人姓名
	
	联系电话
	

	所在单位
	

	居住地址
	

	车辆牌号
	

	申请通行证类别
（请在相应类别打“√” ）
	通行证（公车、教职工及配偶私家车）       □

校园通行证（服务车辆、商户车辆）         □
住宅区通行证（教职工父母、子女车辆）     □
住宅区通行证（购房户、租住户车辆）       □

	申请日期
	

	校区综合科经办人
	

	治安科经办人
	

	备  注
	


附件:1    河南科技大学机动车通行证办理申请表（个人）
注：1. 本表由申请人按要求填写后，按通行证办理流程（附件2）的要求，携带相关材料，到保卫处治安科办理通行证。
    2. 长期与学校相关单位有业务来往的服务车辆及校内经营商户车辆需在所属校区综合科登记签字后到治安科办理通行证。
3. 本表留治安科备案。
附件2    河南科技大学机动车通行证办理申请表（公车）
	序号
	车辆牌号
	品牌型号
	停放校区
	驾驶员姓名
	联系电话

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	单位经办人
	
	申请日期
	

	保卫处经办人
	
	经办日期
	

	备  注
	


公车所属单位：                      

注：本表由公车所属单位经办人按要求填写、加盖单位公章后，按通行证办理流程（附件3）的要求，携带相关材料，到保卫处治安科办理通行证。本表留治安科备案。































































附件3





学校公车





本校教职工（配偶）私家车








非本校教职工车辆








1.单位证明


2.车辆行驶证





1.工作证


2.配偶需提供相关证明（户口本、结婚证）


3.车辆行驶证（与工作证或结婚证对应）








购买学校住宅区房屋者：


1.房屋产权证书


2.户主身份证 


3.车辆行驶证








租赁学校住宅区房屋者：


1.房屋租赁合同


2.租赁人身份证 


3.车辆行驶证








1.与相关部门签订的服务关系证明或经营合同


2.车主身份证


3.车辆行驶证


4.由所属校区综合科登记后到治安科办理、备案，可办理校园通行证





1.户口本或教职工所在单位开具证明（需能证明车主与教职工关系） 


2.车主身份证


3.车辆行驶证








河南科技大学机动车辆通行证办理流程





通行证





校园通行证


（有效期1年）











住宅区通行证


（有效期1年）











学校公车由车辆所属单位经办人填写通行证办理申请表（公车）；


职工私家车（含家属车辆）由申请人填写通行证办理申请表（个人）；


每周三上班时间在保卫处治安科集中办理


地址：开元校区工科6号楼209室





注：1.通行证可在四校区及家属区通行；住宅区证只允许在居住家属区出入。


2.已办理通行证的车辆，当车辆报废或所属权发生改变时，应及时到保卫处治安科注销或登记通行证使用情况。





职工父母、子女车辆 





长期与学校有关单位有业务来往的服务车辆及校内经营商户车辆











住宅区通行证





申请人填写通行证办理申请表（个人），在所属校区综合科登记后，在保卫处治安科开具车位使用维护费收据，到财务处交费。


每周三上班时间在保卫处治安科集中办理


地址：开元校区工科6号楼209室
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