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各工作专班： 

为做好河南科技大学新冠肺炎疫情防控工作专班工作，经

指挥部研究决定，从各工作专班成员中指定联络员，协助专班

组长、副组长开展有关工作，具体名单、职责和要求如下。 

一、专班联络员名单 

1.组织保障工作专班（指挥部办公室）：孟玉勤 

2.师生信息排查和日常管理工作专班：李文涛 

3.医疗防治和条件保障工作专班：席守民 

4.教学工作专班：颉潭成 

5.餐饮安全防控工作专班：张清波 

6.校园综合管理工作专班：张文成 

7.宣传思想和舆论引导工作专班：赵祥禄 

8.监督执纪工作专班：张相俊 

9.统筹学校改革发展工作专班：谢金法 

二、专班联络员职责 

1.协助专班组长、副组长开展有关工作，协调落实各项任

务。 
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2.抽调有关人员参与有关工作。 

3.组织召开专班工作会议，组织发布通知、做好记录、制

发纪要等工作。 

4.组织起草专班工作方案、总结等材料。 

5.协助专班组长、副组长联络其他专班工作。 

三、有关工作要求 

1.组织保障工作专班联络员，兼任指挥部办公室联络员，

负责协助指挥部总指挥、副总指挥开展有关工作，协调各专班

联络员推进落实各项任务。 

2.组织制发的专班会议纪要应格式规范（纪要样稿见附件

1），决议或议定事项表述应简明扼要。会议纪要起草后由专班

组长、副组长审核同意后，于会议当天报指挥部办公室。 

3.牵头每周日 17时前总结近一周内专班重要工作进度（报

告样稿见附件 2），经专班组长、副组长审核后报至指挥部办公

室。有关工作方案、总结和指挥部要求报送的材料，经专班组

长、副组长审核后及时报指挥部办公室。 

 

     附件：1.河南科技大学新冠肺炎疫情防控工作专班 

             会议纪要（样稿） 

           2.河南科技大学新冠肺炎疫情防控工作专班 

             重要工作进度报告（样稿） 

 

    河南科技大学新冠肺炎疫情防控指挥部 

        2020 年 3 月 2 日 
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附件 1 

专班名称  

会议时间地点  

主持人  

出席校领导  

参加的成员  

参加其他人  

纪要整理人  

会议决议或议定的事项（过程略）： 

    议题一、研究…… 

1.………………。 

2.………………。 

3.………………。 

…… 

    议题二、研究…… 

1.………………。 

2.………………。 

3.………………。 

…… 

…… 

（可续页） 
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附件 2 

专班名称  

进度时间段  

工作进度 

（指开展的主

要工作，分别

采取的主要措

施及取得的主

要成效） 

    一、…… 

1.………………。 

2.………………。 

3.………………。 

…… 

    二、…… 

1.………………。 

2.………………。 

3.………………。 

…… 

    …… 

 

 

 

 

 

（可续页） 


