附件3：河南科技大学多媒体教室使用申请表
（现代教育技术中心制表）
第一联（此联存档）

	申请人（老师）
	              
	使用日期
	

	使用单位
	
	使用时间
	

	使用校区
	
	联系电话
	

	总使用时数
	
	参加人数
	

	申请日期
	                            （请提前使用日期两天申请）

	使用原因及内容：

	多媒体设备需求：

	使用方负责人签字
	
	相应校区多媒体教室负责人签字
	

	使用方主管领导签字（加盖公章）
	
	教室安排
	


第二联（此联送交至借用教室所在校区的多媒体管理室）

	申请单位
	
	使用日期
	

	使用校区
	
	使用时间
	

	负责人联系电话
	
	教室安排
	


第三联（请将此联送交至借用教室所在校区的后勤集团教室管理室）

	申请单位
	
	使用日期
	

	使用校区
	
	使用时间
	

	负责人联系电话
	
	教室安排
	


第四联（此联由申请者持有）

	申请单位
	
	使用日期
	

	使用校区
	
	使用时间
	

	负责人联系电话
	
	教室安排
	


填表说明：

1. 各单位学术活动、讲座、会议等申请多媒体教室，由单位教职工申请，主管领导签字。

2. 学生活动的申请使用多媒体教室，由学院辅导员老师申请，主管学生工作的副书记签字。

3. 上述表格中 斜体栏目 内容由现代教育技术中心填写，其余部分由申请人填写。

	
	西苑7号楼
	西苑8号楼
	西苑10号楼
	景华校区
	周山校区
	开元校区

	多媒体管理室
	7-303
	3楼西头
	10-506
	2-404
	2-219
	公教1213、文2310、工6319

	教室管理室
	7-101
	1楼东头
	10-209
	1-204
	5-106
	公教5108


