党政联席会议（处务会议）制度落实情况检查表
 单位： 
	检查项目


	检查指标


	存在主要问题
	评价结果

	
	
	
	好
	较好
	一般
	差

	会议召开
情况


	1. 会议召开前主要负责人进行沟通酝酿、交换意见情况
	
	
	
	
	

	
	2.会议召开次数符合学校文件规定情况
	
	
	
	
	

	
	3. 研究事项属于文件规定的议事范围情况
	
	
	
	
	

	
	4. 参加人员、列席人员范围符合文件规定情况
	
	
	
	
	

	
	5. 参加人员数量符合召开会议规定情况
	
	
	
	
	

	
	6. 议事规则遵守学校文件规定情况
	
	
	
	
	

	会议记录
情况
	1. 会议记录全面详细、真实准确情况
	
	
	
	
	

	
	2. 会议记录格式符合规范情况
	
	
	
	
	

	会议决定事项的执行与落实情况
	1. 单位领导班子成员按照工作职责，做到分工明确、责任到人，确保落实情况
	
	
	
	
	

	
	2. 落实情况及时向党政联席会议或单位主要负责人汇报情况
	
	
	
	
	

	
	3.单位主要领导对会议决定的事项进行检查、督促情况
	
	
	
	
	


检查人员：                                检查日期：
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