2016年资产清查内部证明材料清单

[bookmark: _GoBack]1）河南科技大学2016年资产清查*****（二级单位）资产盘点情况说明（按照附件2提供的模版，总结概述本单位资产盘点的组织、方法、过程、结果等）。

凡盘盈、盘亏或损毁待报废资产，需分类或分项提供如下内部证明材料：

2）盘盈、盘亏或损毁待报废资产清单（由中介机构整理后回馈单位签字确认）
3）填写“河南科技大学单项经济鉴证证明”（附件3）
4）报废资产实物现场照片。可以按类集中拍照。拷贝到A4纸上
5）2007年（含）之后购置的资产出现待报废，或者“无原因丢失”的，需要由使用单位做出详细说明（事情发生的原因、过程、责任认定、处理结果或处理意见等），并经本单位负责人和资产清查工作小组成员签字认可
6）被盗的资产需要提供公安局派出所的现场勘查证明等。
7）已经处置的在帐资产需要提供资产处置的有关资料（处置决定、方法、过程、合同、拍卖纪录等）
